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och utlägg i appen

ANVÄNDARGUIDE



Redovisa tid i appen

Översiktsvyn 

När du loggar in i appen möts du av 
översiktsvyn. Klicka på Tidrapport i menyn.

Registrera från “Tidrapport”

Väljer du Tidrapport i menyn och klickar 
på pluskonen i den vyn får du fler typer av 
registreringar du kan välja mellan; tid (2), 
övrigt (3) och artikel (4).  
Du kan även välja att kopiera dag (5).
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Registrera tid

Välj projekt och aktivitet, ange antal timmar och minuter du arbetat eller 
aktuella klockslag. Du kan ange ett pass på ex. 8 timmar för hela dagen, 
eller skapa fler pass samma dag om du jobbat i olika projekt.

Avsluta med knappen Spara eller välj att starta en timer som håller koll på 
tiden du lägger på projektet. Startiden sätts per default till aktuellt klock-
slag men kan givetvis korrigeras.
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Registrera traktamente, milersättning och utlägg

I Tidrapport-vyn klickar du på plusikonen för att få upp dina registrerings- 
alternativ. Välj Övrigt.

Välj aktuellt projekt och den lönekod du avser registrera. 
Ange antal och belopp och klicka på Spara. 



Registrera artikel

I Tidrapport-vyn klickar du på plusikonen för att få upp dina registrerings- 
alternativ. Välj Artikel.

Välj aktuellt projekt och den artikel du avser registrera. 
Ange antal och pris och klicka på Spara. 
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Kopiera dag

Välj den dag i Tidrapport-vyn du avser att kopiera. Klicka på plusikonen för 
att få upp dina registreringsalternativ. Välj Kopiera dag.

Gå till aktuell dag och klicka på Klistra in dag.
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Skicka in period

Du kan välja att skicka in din period från vecka- eller månad-vyn. 
Klicka på de tre prickarna bredvid summeringen av tid och därefter Skicka 
in veckan resp. Skicka in månaden.
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Översikt!

Du kan växla till månad eller vecka för att överblicka övriga dagar.
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Kontakta oss
Har du frågor är du alltid välkommen att kontakta oss!

0650-122 11  
Vardagar 09.30-16.00

support.timekeeper@bjornlunden.com 

timekeeper.se/blogg


